
校机关部门主要职能

校机关部门主要职能摘录于《浙江农林大学机构与职能调整方案》（浙

农林大党〔2018〕24 号），供考核机关部门时参考。

一、机关党政部门

序号 部门名称 主要职能

1

学校办公室

（党委办公室、校

长办公室合署）、

法制办公室

（合署）

接待与外联，文秘与会务，协调与督办，机要与保密，信

息与统计，信访与申诉，校务公开，统筹规划、综合协调，

督促指导全校依法行政管理及开展法律事务咨询与服务等

工作。

2

党委组织部、

党委统战部

（合署）

党的基层组织建设和党员发展、教育、管理；中层干部选

拔、培养、考核和管理，中层后备干部队伍建设；党管人

才、统战、离退休、党校等工作。

3
党委宣传部

政治理论学习与意识形态工作，党委中心组学习、形势与

政策教育、普法及语言文字教育、师生思想动态研判、网

络舆情监控引导；校内外新闻宣传、校内媒体及舆论阵地

管理；文化校园建设大型活动、文化品牌、宣传品、校内刊

物、人文社科讲座等管理对外新闻发布等工作。

4

纪委办公室、

监察处、

机关党委

（合署）

监督检查学校决议决定、规章制度的贯彻执行情况；组织

校纪委有关会议会务工作，纪委会决议事项的落实与查办，

制定纪检监察工作制度、计划等；受理群众来信来访、检

举、控告、申诉；开展党风廉政教育、正风肃纪，开展行

政监察、执纪监督、纪律审查；负责机关党委思想、组织作

风和制度建设等工作。

5

党委学生工作部、

学生工作处

（合署）

本科生思想政治教育与日常管理，心理健康教育与咨询、

学风建设，招生、就业、职业生涯规划与创业指导与服务，

学生资助辅导员队伍建设等工作。



6

党委研究生工作

部、研究生院、学

科建设办公室、学

术委员会秘书处

（合署）

研究生教育规划、思想政治教育工作；招生、就业、培养、

学籍学位管理、教学质量监控与评估学科与学位点的规划、

申报、建设、管理与评估等工作；学术委员会日常工作。

7 发展规划处

学校发展战略研究，规划编制、实施和评价调整；学院（部）

及其他单位目标任务制定与考核评价（含国教学院、继续教

育学院、暨阳学院、后勤集团、资产经营公司）；高校分类

考核研究；省部共建工作。

8 人事处

人才与师资队伍规划、引进与管理；师资进修培养，专业技

术职务评聘；机构设置与编制管理，岗位聘任，职级晋升，

人事调配；社会保障，劳动工资和奖惩，人事代理和用工管

理；博士后流动站建设管理等工作。

9 教务处

本科教学规划和教学改革，专业与课程规划和建设，人才培

养方案制定及教材建设；学士学位委员会、教学委员会的日

常工作；教室、校外实践教学基地建设与调配；学生学科竞

赛、学生科研训练项目等管理工作。

10 科技处
科技规划和政策制定；各级各类科研项目申报、评审及经费

管理，创新平台管理；成果培育与知识产权管理。

11
实验室与设备管理

处

实验室建设与管理、设备及国有资产管理；实验室安全与环

境管理；校属产权基地（含农林场）建设规划与管理；参与

实验技术队伍建设、管理工作。

12 计划财务处

财经政策制定，财务预决算，资金筹措、使用管理，会计核

算；二级独立核算单位的财务监督，各种非经营性收费项目

及标准的审定和报批等工作；政府采购预算资金编报；项目

绩效考评工作等。

13 审计处

处级领导干部经济责任审计；预算管理及内部控制审计；独

立核算单位财务收支及管理审计；基建和维修改造工程审

计；学校重大项目实施、重要政策执行跟踪审计；科技项目

结题审计和审签；政府和社会中介机构审计项目的配合、组

织、协调和管理。



14
国际合作与交流处

（港澳台办公室）

制定教育国际化规划和外事工作规章制度；因公出国（境）

任务管理；中外合作办学、国际学术会议和引智项目报批；

留学生相关政策审核；外国文教专家外事管理；港澳台事务；

校际合作伙伴的拓展。

15 社会合作处

政府和社会联络与合作；科技成果转化与推广、科技下乡、

科技服务与咨询等工作；技术转移机构建设与管理；各类科

技特派员日常管理。

16
校园建设与公共管

理处

校园基本建设规划的制定与实施、基本建设立项与实施、校

舍维修改造等；校属土地管理、植物园建设与管理；房产管

理；节约型校园建设、公共卫生安全等公共事务；学校后勤

保障服务的监管。

17

党委人武部、

保卫处

（合署）

国保、政保、消防、校卫队、校内车辆管理、交通安全与秩

序、户政、学生入伍、国防教育等工作。

二、群团组织

序号 部门名称 主要职能

1 工会

维护教职工的民主权利，组织教职工参政议政及各类活动，

征求教职工的意见和建议；组织召开学校教代会、工代会，

指导分工会开展工作。

2 团委

团组织建设和团员教育管理；指导学生会、分团委、社团联

合会、学生艺术团、青年志愿者协会工作；开展学生理论学

习、思想教育、社会实践、志愿服务等工作。

三、直属单位

序号 部门名称 主要职能

1

校友联络办公室

（教育基金会秘书

处）

各级校友会建设，做好校友联络服务；负责教育基金筹募与

管理等工作。

挂靠部门：社会合作处



2

新农村发展研究

院、农林技术推广

中心

（合署）

开展对外技术合作推广，推动技术和成果转化，围绕新农村

建设和乡村振兴战略开展科技服务等。

挂靠部门：社会合作处

3 图书馆 文献信息资源体系建设、管理和文献信息服务等工作。

4 高等教育研究中心

学校战略规划、改革与发展的重点问题研究，提出咨询建议；

开展国内外高等教育发展研究等。

挂靠部门：发展规划处

5
教学质量监控与评

估中心

组织落实教学方面的评估工作；开展教学工作水平评估、专

业认证评估等；教学督导工作；教学评价基础数据的收集整

理和督促检查工作。

挂靠部门：教务处

6 教师教学发展中心

教师教学发展制度的制定、修订；教师教学发展规划与工作

实施计划；学科教学职责的制定及实施，开展教学培训与示

范、教学研究与交流、教学咨询与诊断。

挂靠部门：教务处

7
浙江农民大学综合

管理办公室

协调浙江农民大学各个校区工作；开展师资培训，组织省级

农民培训；加强教学过程管理，做好教学监督、检查，组织

教学质量评估和绩效考评等工作。

挂靠单位：继续教育学院

8
信息与教育技术中

心

规划、协调和实施学校信息化建设、现代教育技术资源建设、

管理与服务、“一库一表”等工作。

挂靠部门：学校办公室

9 档案馆（校史馆）

制定学校档案工作规章制度，监督、指导、检查档案管理执

行情况；全校各类档案管理、开放和利用服务；校史馆的建

设与管理；贵重馈赠物品的管理；组织实施档案信息化建设

管理。

挂靠部门：学校办公室

10 学报编辑部
《浙江农林大学学报》编辑、出版、发行等工作。

挂靠部门：科技处



11 新闻中心

全校新闻工作的组织、策划、协调及校内各类新闻媒体管理；

学校对外新闻发布、校外媒体联络以及新闻舆情监控等工

作。校办编辑部归属新闻中心。

挂靠部门：党委宣传部

12 采购与招标中心

政府采购预算编制、申报与确认；物资及服务、进口设备采

购管理，大型仪器设备购置的论证、审批工作；类采购活动

的组织、实施与服务，采购合同签订与监督等；指导与监督

后勤的物资采购招标工作。

排靠部门：实验室与设备管理处

13 艺术教育中心

公共艺术课程教学与教研;组织各类艺术类展演与竞赛等工

作；校大学生艺术团建设管理，实施“绿雅美育计划”；指

导参与各类校园文化艺术活动开展；高雅艺术进校园活动的

相关工作。

挂靠部门：团委

14 孔子学院 挂靠部门：国际合作与交流处

四、附属单位

序号 部门名称 主要职能

1 资产经营公司

负责学校经营性资产管理，推进学校大学科技园建设与发

展；对下属公司制定目标任务与考核，保障下属公司独立运

营，确保学校经营性资产保值增值，完成学校经营性资产管

理委员会及学校交办的其他工作。


